DANG BO THANH PHO HA NOI DPANG CONG SAN VIET NAM
QUAN U‘i SRR Ba Dinh, ngay OAthdng A0ndm 2021

S606-PA/QU
o DE AN
Chuyén doi vi tri cong tac ddi véi cong chire, vién chire
trong cic co quan, to chire, don vj thudc quin giai doan 2021 - 2025

I. CAN CU XAY DUNG PE AN

- Quy dinh s6 205-QD/TW ngay 23/9/2019 ctia Bo Chinh tri vé viée kidm
soat quyén luc trong cdng tac can bd va chong chay chirc, chay quyén;

- Luét Can bg, cong chire ngay 13/11/2008;

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luét stra déi, bd sung mdt sb diéu cia
Luat cén b, cong chirc va Luét Vién chic ngay 25/11/2019;

- Luat Phong, chéng tham nhiing ngay 20/11/2018;

- Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 quy dinh chi tiét mét sé
diéu va bién phap thi hanh Lu4t Phong, chéng tham nhiing;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
veé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghi dinh sé 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chiic;

- Thong tu sb 03/2021/TT-TTCP ngay 30/9/2021 ciia Thanh tra Chinh phu
quy dinh chi tiét danh myc va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac tai Thanh
tra Chinh phu va vj tri cong téc trong linh vuc thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khi€u nai, t6 cdo, phong, chong tham nhiing tai chinh quyén dia phuong;

- Quyét dinh s8 951-QD/TU ngay 23/4/2021 ciia Ban Thudng vu Thanh ty
Ha Noi, ban hanh Quy dinh vé quan 1y t6 chirc bd mady; quan ly bién ché; quan ly
can by, cong chire, vién chirc trong cac co quan Péang, Uy ban MTTQ va cic té
chire chinh trj - x& héi thanh phé Ha Néi;

- Chuong trinh s6 10-CTr/TU ngay 17/3/2021 ciia Thanh iy Ha Noi vé
“Nging cao hi¢u qua cong tdc phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi giai doan 2021-2025";

- Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 31/5/2021 ciia Ban Chép hanh Pang bd
Thanh ph6 ve tap trung xdy dung va nang cao chat lwong déi ngii can bd céc cap
nhi¢m ky 2020 - 2025 va nhitng nim tiép theo;
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- Ké hoach sb 134/KH-UBND ngay 28/5/2021 ctia UBND thanh phé Ha
Néi thuc hién dinh ky chuyén d6i vi tri cbng tac doi véi cong chire, vién chire trén
dia ban thanh phd Ha Nbi;

- Quy dinh s6 01-QD/QU ngay ngay 11/6/2019 ciia Quan iy v& phan cip
quan 1y can bg va bd nhiém, gii thiéu can bd g ci;

- Ké hoach sé 52-KH/QU ngay 20/7/2021 ciia Ban Thudng vu Quén uy vé
thye hién Nghj quyét s6 04-NQ/TU ngay 31/5/2021 ciia Ban Chép hanh Pang bo
Thanh pho Ha Noi vé tap trung xay dung va ning cao chat luong d6i ngii can bd
cac cap nhiém ky 2020 - 2025 va nhirng ndm tiép theo;

- Chuong trinh s6 07-CTr/QU ngay 09/12/2020 ctia Quén iy vé “Téng
cuong sw lanh dao cia cap iy, t6 chirc dang, phat huy vai tro cua cdc té chirc
trong hé théng chinh tri nang cao hi¢u qua céng tdc phong, chong tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, ché'ng lang phi, giai doan 2020-2025".

II. TINH HINH PQI NGU CONG CHUC, VIEN CHUC THUQC QUAN

Nhitng ndm qua, duéi sy lanh dao, chi dao cua cép uy, chinh quyén cac
cép, chét luong d6i ngii cong chire, vién chirc cua quan khéng ngimg dugc nang
1én vé moi mit, c6 nhiéu chuyén bién tich cuc vé tu duy, phong cach lam viéc,
chép hanh ky luét, ky cuong hanh chinh va thai dd, y thire phuc vu nhan dan, dao
dic cong vu, cac ky niang nghiép vu. Cong tic dao tao, boi dudng duoc quan
quan tdm thuc hién tét theo ké hoach hang nim, ddi ngii cdng chire, vién chtic cuia
quén da co ban dugc chuin héa vé trinh do chuyén mén nghiép vu va Iy luan chinh
tri, bao dam yéu cau thuc hién nhiém vy, gép phé‘m nang cao hiéu lyuc, hiéu qua
hoat dong cua bd may hanh chinh cac cép. Cong tac chuyén ddi vi tri cong tac ddi
V01 cong chire, vién chic buée dau da dugc quan diéu chinh, b tri phtu hop véi
tinh hinh méi, ting cudng, bé sung cho nhimg don vi con khé khin. Tuy nhién,
viéc chuyén déi vi tri cong tac doi véi cong chire, vién chire cia quén chua dugc
tién hanh thuong xuyén, lién tuc.

III. MUC PICH, YEU CAU

- Xay dung d6i ngii cong chirc, vién chire ¢é ban linh chinh tri, phdm chét dao
duc, nang luc chuyén mén, nghiép vu, c6 kién thirc toan dién, dap ting yéu cau nhiém
vu trong tinh hinh méi va ¢6 nguén nhan Iuc ké can cac chire danh khi can thiét.

- Viéc chuyén dbi vj tri cong tac nhim chi dong phong ngira tham nhiing theo
quy dinh ctia Pang, Nha nuéc; nang cao hiéu qua trong quan ly, sir dung va bé tri, phan
cong cong tac dbi véi doi ngil cong chiic, vién chirc, tao diéu kién cho cong chire, vién
chitc ¢6 diéu kién tiép xtic nhiéu cong viéc, linh vue khac nhau.

- Néng cao chit lugng hoat dong cong vu, trinh dd chuyén mén, k¥ ning,
nghiép vu, ning luc cong tac thuc tién cua ddi ngii cong chirc, vién chire, khic
phuc tdm 1y chu quan, théa man, tri tr¢ khi cong tdc & mét vi tri, mot dia ban.
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- Chuyén doi vi tri cong tic phai duoc thuc hién theo ké hoach bao dam
dan chu, cong khai, khich quan, minh bach, phi hop véi co ciu ngach, chirc danh
nghé nghiép, trinh d6 chuyén mén, nang lyuc, s trudng cong tac va didu kién thuc
té cia timg co quan, don vi. Gén véi trach nhiém cia ngudi dimg dau co quan, td

chire, don vi.

- Lam tét cong tdc tu tuéng, dé cong chirc, vién chirc théng subt vé tu
tudng, thong nhat nhén thirc tir d6 tu giac thuc hién, nghiém tic chp hanh quyét
dinh chuyén doéi vi tri cong tdc cla co quan, don vi.

IV.NOQI DUNG
1. Nguyén tic

- Chuyén déi vi tri cong tac cén b, cong chirc, vién chirc 14 viéc didu dong,
bo tri, phan céng nhiém vu dbi véi cén b, cong chirc, vién chirc thuc dién phai
thuc hién dinh ky chuyén déi cong tac dé phong ngira tham nhiing, tiéu cuc; tranh
stc y, phat huy su ddi méi, tich cuc, tao dong luc phan dau cua doi ngli can bd,
cong chire, vién chirc va duoc tién hanh theo ké hoach cu thé.

- Thuc hién chuyén déi vi tri cong tac ddi véi cong chirc, vién chirc thuc
hién nhiém vu thudc danh muc vj trf cong tac theo quy dinh, bio dam cong bé.ng
véi tat ca dbi tuong thugc dién chuyén déi; tao su doan két, théng nhit, khong lam
anh huéng dén hoat dong binh thudng cia co quan, t6 chtrc, don vi; khéng ting
bién ché cta cac co quan, don vi; phét huy tinh than trach nhiém, nang cao hiéu
qua trong cong viéc ciia co quan, to chure, don vi va céng chire, vién chirc.

- Péi véi co quan, don vi chi ¢6 mdt vj tri trong danh muc dinh ky chuyén
ddi ma vi tri ndy cé yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac véi cc vi tri con lai cia
co quan, td chirc, don vi d6 thi viéc chuyén déi do ngudi dimg dau co quan cép
trén truc tiép 1ap ké hoach chuyén déi chung giita cac co quan, don vi truc thudc.

- Khong thyc hién chuyén déi vi tri cong téc déi véi cdng chire, vién chirc
c6 thoi gian cong tac con lai duédi 18 thang cho dén khi du tuéi nghi huu.

- Nhimng truong hop chua thuc hién chuyén dbi:

*+ Cong chire, vién chirc dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky luat.

+ Cong chure, vién chirc dang bj kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy
to, xét xur.

+ Cong chure, vién chire dang diéu trj bénh hiém nghéo dugc co quan y té
co thdm quyén xdc nhan, ngudi dang di hoc tép trung tir 12 thang trd 1én, nguoi
dang biét phai.

+ Coéng chire, vién chirc nit dang trong thoi gian mang thai hoiic nudi con
nho dudi 36 thang tudi; cong chirc, vién chirc 13 nam giéi dang nuéi con nhé dudi
36 thang tudi do vo' mat hoic trong truong hop khéch quan kh4c.



2. Poi tugng

Thyc hién chuyén déi vj tri cdng tac di véi cong chire, vién chire khong gitr
chirc vy lanh dao, quéan 1y dang cong tac tai cic ban dang, Van phong Quan ty, Trung
tam Chinh tri quan, Uy ban MTTQ va céc td chirc chinh tri - xa hoi thudc quan, tai
cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap, céc truong cong lap thudc quan;
cong chirc lam viée tai cac phuong (lam chuyén mén, nghiép vu tai céc vi tri thude
cac linh vuc, nganh, nghé quy dinh phai dinh ky chuyén d6i vi tri cdng tac).

3. Danh muc cic vj tri cng tic phai dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac
(¢ phu luc danh muc kém theo)

Trén co s6 cac van ban quy dinh cla phap luat, ctia nganh, Thu trudng cac
co quan, don vi, ban, nganh, céc trudng cong lap thudc quéan xdy dung danh muc
chuyén do6i vi tri cong tac va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac ddi véi
cong chire, vién chire trong co quan, don vi minh.

4. Phuong thire chuyén ddi

- Thuc hién chuyén déi vj tri cong téc, dia ban dugc phan céng theo dbi,
phu trach, quan 1y doi vé6i cong chirc, vién chirc thudc danh muc chuyén doi trong
ndi bo co quan, don vi; doi véi cong chirc céc ban Pang, Vin phong Quan uy,
Trung tdm Chinh tri quin, UB.MTTQ va céc té chirc chinh tri xa hdi quén.

- Chuyén dbi cong chirc thude danh muc chuyén déi giira co quan chuyén mén
nay voi co quan chuyén mén khac thuéc Uy ban nhan dan quan.

- Chuyén dbi vién chirc thugc danh muc chuyén dbi giita don vi su nghiép
cong 18p nay sang don vi su nghiép coéng 1ap khac thuge Uy ban nhan dan quan.

- Chuyén doi cong chic thuge danh muc chuyén déi gitta Uy ban nhan dén
phuodng nay sang Uy ban nhan dan phuong khéc.

5. Thoi gian dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac

Thoi han chuyén déi cong tic 13 tir dia 02 nam (24 théng) dén 05 nim (60
thdng) d6i véi cong chirc, vién chirc chuyén mén, nghiép vu tai danh muc céc Vi tri
cong tac dinh ky chuyén doi theo quy dinh.

Thoi gian dinh ky chuyén déi duoc xdc dinh ké tir ngay quyét dinh tuyén
dung chinh thirc cia cong chuc, vién chirc hoic thoi gian chinh thitc nhan nhiém
vu & vi trf cong tac phai chuyén dbi dén ngay thuc hién chuyén doi.

6. Quy trinh chuyén ddi vi tri cong tac

- Bude 1: Trude ngay 15 thang 10 hang nim, Tha trudng céc ban Pang,
Vén phong Quéan uy, Trung tim Chinh tri quén, UBMTTQ va cac t6 chirc chinh trj
- x& héi quén; céc co quan ban, nganh chuyén mén, don vi su nghiép, Chi tich Uy
ban nhan dan céc phuong thude quan c6 trach nhiém ra soét, tong hop, lap danh
sach cdng chic, vién chire thude déi twong va di didu kién chuyén d6i vi tri cong

tac trong danh muc dinh ky phai chuyén déi ciia nam sau, guri vé:
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+ Ban T6 chirc Quan ity dé tdng hop va bao cdo Thudng tryc Quén ty (dp
dung d6i voi cdc ban Péng; Vin phong Quén iy, Trung tam Chinh Iri qudn,
UBMTTQ va cdc té chire chinh tri - xd hoi thuge qudn).

*+ Phong Noi vu quan (dp dung déi véi cdc phong, nganh chuyén mén; cde don vi
s nghiép; UBND cdc phuong thuge quén) dé tong hop va bo céo 1anh dao UBND quén.

Déi v6i vién chirc sur nghiép gido duc va dao tao thuéc danh muc dinh ky
phéi chuyén ddi, cac truomg lap danh sich bio cdo Uy ban nhan dén quén (qua
phong Noi vu va phong Gido duc - Pao tao) dé thuc hién quy trinh chuyén di vi
tri cdng tac theo dung quy dinh. Thoi gian gtri danh sach chuyén déi vi tri cong tac
chém nhét dén hét ngay 15 théng 5 hang nam.

- Buée 2: Ban T chiie Quén ty, Phong Noi vu quén téng hop danh sich,
tham muu phuong 4n chuyén déi vi tri cong tac dbi véi cac cdng chirc, vién chirc
chuyén tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac trinh Thuong truc Quan
uy, lanh dao UBND quin xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

- Bude 3: Thuong tryc Quan ty, Lanh dao Uy ban nhan dan quén théng bao
danh séch cong chire, vién chirc d diéu kién thuc hién chuyén ddi vi tri cong téc dé
cdng chire, vién chirc duge biét trude 30 ngay khi bit diu chuyén dbi vi tri cong tac
theo quy dinh (#hoi gian xong trucde ngay 01 thang 11 hang néim; riéng vién chiic sy
nghiép gido duc va dao tao thoi gian xong truée ngay 30 thing 6 hang ndm).

- Bucc 4: Trén co s& danh sach di thong bdo Thuong truc Quan uy, Lanh
dao Uy ban nhan dan quan ban hanh quyet dinh diéu dong, chuyén dbi vi tri cong tac
theo quy dinh (thoi gian xong truce ngay 30 thang 11 hang ndm; riéng vién chirc su
nghiép gido duc va dao tao thoi gian xong trucde ngay 30 thang 7 hang nam).

Péi véi cdng chirc chuyén dbi dja ban, linh vuc duoc phan céng, theo dai,
phu tréch thi Thu truéng co quan hodc Truéng phong chuyén mén ban hanh vin
ban b tri, phan céng nhiém vu theo quy dinh (giri vé& Ban Té chirc Quaén uy hoic
phong Nbi vu dé theo ddi, tdng hop).

- Bude 5: Thu trudng céc co quan, don vi gip mat, giao nhiém vu cho cong
chue, vién chie thude dién chuyén d6i vj tri cong tac. Cong chire, vién chie duge
phén céng nhiém vu méi, nhén ban giao céng viée, hd S0, tai liéu tir cong chiic, vién
chure tién nhiém.

V.TO CHU'C THU'C HIEN

L. Ban Thuwong vu Quin iy

- Chi dao céc ca“ip uy DPang, chinh quyén, Uy ban MTTQ va cac td chic
chinh tri - x4 héi quan xdy dung ké hoach trién khai thue hién Dé én cta Quén uy;

t6 chire quan triét, trién khai Dé 4n t6i cac co quan trong hé théng chinh tri va céc don
vi true thude quan.
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- Hang nam chi dao, kiém tra viéc trién khai, td chirc thuc hién Pé an & cac
to chire dang truc thudc; dinh ky chi dao so két, rtt kinh nghiém két qua thuc hién,
tong két Pé 4n vao cudi nhiém ky 2020 - 2025.

2. HDND quén

Xay dung ké hoach ting cudng gidm sét cac cap chinh quyén va co quan,
don vi hanh chinh, sy nghiép ctia quén trong trién khai thuc hién Pé 4n.

3. UBND quén

- Tuyén truyén, pho bién dén cén bd, cong chire, vién chuc trong co quan,
don vi c4c quy dinh vé chuyén di v1 tri cdng tac theo Luit Phong, chéng tham
nhiing ngay 20/11/2018; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh

pht va P& 4n ctia Quén uy.

- Xay dung ké hoach trién khai c4c van ban cia Trung wong, Thanh phé va
Dé 4n cta Quén uy vé thuc hién dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac di voi cong
chire, vién chirc.

- Chi dao céc phong, nganh chuyén mén, UBND cac phudng, cac don vi su
nghiép thudc quan xay dung ké hoach chuyén dbi vi tri cong tac d6i v6i cong chite,
vién chirc chuyén moén dang lam viéc tai cdc phong, ban, nganh, céc trudng hoc,
cac phuong thude quan. Sau kh1 c6 két qua ra soat, bdo cdo cia cac co quan, don
vi, UBND quin ban hanh quyét dinh diéu dong codng chuc, vién chuc theo quy
dinh. Hang nim b4o cdo két qua chuyén déi vi tri cong tac dbi véi cong chite, v1en
chie trong ndi bo va gitta cac co quan, don vi véi Ban Chi dao Chuong trinh s6
07-CTr/QU cta Quéan ty va Ban Thuong vu Quén Uy (qua co quan UBKT Qudn
uy, co quan Thuong truc cia Ban Chi dao trudce ngay 01/12).

- Chi dao, huéng dan, theo doi, don dbe, kiém tra céc co quan, don vi trién
khai thyc hién Dé 4n ding muc dich, yéu ciu va cac quy dinh hién hanh.

4. Cac ban Dang, Vin phong Quén iy, Trung tAm Chinh tri quén, Uy
ban MTTQ va cac t6 chite chinh tri xa hoi, cac phong, ban, nganh, tha truéng
cac trweong cong lap thude quéin

- Tuyén truyén, pho bién dén cén bo, cong chirc, vién chiic trong co quan,
don vi cdc quy dinh vé chuyén dbi v1 tri cong tac theo Luat Phong, chéng tham
nhiing ngay 20/11/2018; Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh

pht va Dé an ciia Quén v uy.

- Xay du*ng ké hoach pht hop véi tinh hinh thuc té ciia co quan, don vi, ra
so4t xdc dinh d6i tuong hién dang dam nhén nhiém vu tai vi tri thuéc danh muc
phai chuyen d6i vi tri cong tdc, 14p danh sach va hd so ddi twong du didu kién
chuyén déi vi tri cong tac.

- Tb chic thuc hién viée ban giao, tiép nhan cong tac khi thuc hién chuyén
déi vi tri cong tac.



5. Ban Tb chire Quan uy

- C6 tréch nhiém phoi hop thyc hién ra so4t, tham muu d& xuét Thudng truc
Quén uy thuc hién chuyén d6i vi tri cong tac doi voi cong chire, vién chire khéng
gilt chtic vu lanh dao quan 1y trong céc ban Déng, Van phong Quén uy, Trung tdm
Chinh tri quan, Uy ban MTTQ va céc t6 chitc chinh tri xa héi quén hang nim; dé
xuat xay dung céc phuong 4n cu thé.

- Huéng dan, tong hop, kiém tra, dén déc vide thuc hién P& 4n; tham muu
Ban Thuong vu Quén iy diéu chinh nhimg néi dung chwa phu hop véi thuc tién
trong qua trinh thuc hién.

- Hang nim, téng hop bdo cdo két qua chuyén dbi vi tri céng tac dbi véi cdng
chire, vién chirc trong ndi bo va gifta cac co quan, don vi véi Ban Chi dao Chuong
trinh 56 07-CTr/QU ctia Quén ty va Ban Thuong vu Quén iy (frude ngay 01/12).

6. Cong chire, vién chire khong giir chire vu lanh dao, quén Iy thuée
dién phai dinh ky chuyén déi vi tri cong tac c6 trach nhiém

- Nghiém chinh chip hanh quyét dinh chuyén déi vi tri cong tac: van ban
phan céng nhiém vu cia cap c6 thim quyén.

- Ban giao hd so, tai liéu, cong viée va tiép nhén cong viéc méi theo ding thoi
gian quy dinh.

- Trudng hop khéng chap hanh quyét dinh, gdy can tré, khé khan cho vi tri
cong tac s& bi xir Iy ky luét theo quy dinh ctia phap luét.

Ban Thuong vu Quén uy yéu cdu cac cép uy Déng, chinh quyén, céc
phong, ban, nganh, ty ban Mt tran td quoc, cdc to chire chinh tri- x4 héi, céc
truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s& va cén bg, ddng vién thudc quin
nghiém tdc trién khai, thuc hién./.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU
- Thuong trye Thanh uy, | BI THU
- Ban T6 chirc Thanh ty, | (& béo c4o) PEEN

- Thu(')'ng true ngﬂ ﬁy:

- Céc d/c UVBTV, QUV,

- Céc ban Pang, VPQU, Trung tdm Chinh tri,
Pang 1y kh6i Doanh nghiép quan,

- Uy ban MTTQ va c4c té chirc CT-XH quén,
- Dang uy 14 phuéng,

- gac phong, ban, nganh thudc quin, TN T 2

- Céc trudng MN, TH,THCS thudc quén, Hoane Mi i ié
D BTGOS0 q Hoang Minh Diing Tién
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~_ PHULUC]1
DANH MUC VI TRI CONG TAC PHAI PINH KY CHUYEN DOI
(Kém theo Dé 56 06 /DA-QU ngay 01 40/ 2021 cia Ban Thuong vu Qudn uy)

AP DUNG POI VOI CONG CHU'C, VIEN CHUC CAC BAN PANG, VAN PHONG
QUAN UY, UY BAN MTTQ VA CAC TO CHU'C CHINH TRI - XA HOI QUAN

1. Vin phong Quin iy

- Cong chire 1am céng tic quan Iy ngan sach, tai san: K& toan; mua sim cong.

- Cong chirc phu trach, theo dai, hudéng din chuyén mén, nghiép vu cac to
chirc co sé dang.

2. Ban T chire Quan uay

- Cong chire tryc tiép tiép xtic va giai quyét cong viée tb chire cn bé:

+ Tham dinh nhan sy dé trinh c4p ¢6 thdm quyén bé nhiém, didu dong, luan
chuyén, dao tao, bdi dudng céan b, cdng chire, vién chite.

+ Tham dinh hd so dé trinh cép c¢6 thAm quyén phé duyét vé tb chire bo may,
bién ché.

+ Thim dinh hd so dé trinh cAp c6 thim quyén quyét dinh cac hinh thic thi
dua, khen thudng, ky luat.

* Quan ly thyc hién ché d¢ tién luong déi véi can bd, cong chirc, vién chie,
nguoi lao dong.

- Cong chie phu trach, theo di, huéng din chuyén mén, nghiép vu céc td
chirc co s& dang.

3. Uy Ban Kiém tra Quan tuy

Cong chirc phu trach, theo dai, huéng dan chuyén mén, nghiép vu céc tb
chirc co s¢ dang.

4. Ban Tuyén gido Quén iy

Cong chirc phu trach, theo dai, huéng dan chuyén mén, nghiép vu cac td
chirc co s& dang.

5. Ban Déan van Quén iy

Cong chirc phu trch, theo dai, huéng dan chuyén mén, nghiép vu cic tb
chuc co s¢ dang.

6. Trung tim chinh tri quin

Vién chitc Iam cong tac quan Iy ngén séch, tai san trong co quan, don vi: K& toan.

7. Uy ban MTTQ va céc tb chire chinh tri xa hoi quan

Trén co s& céc vin ban quy dinh cta phap luat, Thu trudéng céc don vi Xay
dung danh muc chuyén déi vi tri cong téc va thoi han dinh ky chuyén déi vi tri
cong tac d6i voi cong chic, vién chirc trong don vi.
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~_ PHULUC2
DANH MUC VI TRI CONG TAC PHAI PINH KY CHUYEN POI
(Kem theo Dé 5606 /PA-QU ngay 04 /40 /2021 ciia Ban Thuong vu Quén 1y)

A. AP DUNG POI VOI CAC PHONG CHUYEN MON
L. PHONG NOQI VU
1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:

Tham dinh nhén su dé trinh cap c6 tham quyén bo nhiém, diéu dong, luan
chuyén, dao tao, boi dudng can b, cong chire, vién chirc.

2. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muru:

T6 chirc tuyén dung céng chirc, vién chic; thi nang ngach cong chirc, vién
chire; thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc.

3. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:
Tham dinh hé so dé trinh c4p c6 tham quyén phé duyét vé t6 chirc bo méy, bién ché.
4. Chuyén vién thyuc hién nhiém vu tham muu:

Tham dinh hd so dé trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh céc hinh thirc thi
dua, khen thudng, ky luat.

5. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:

Quan ly, thuc hién ché do tién lwong doi véi cén bo, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong.

IL. PHONG TAI CHINH - KE HOACH

1. Chuyén vién thyuc hién nhiém vu tham muu: Phan b ngan sach.
2. Chuyén vién thyuc hién nhiém vu tham muu: Ké toan,

3. Chuyén vién thyuc hién nhiém vy tham muu: Mua sim cong.

4. Chuyén vién thyuc hién nhiém vu tham muu:

- Tham dinh, kiém tra va quyét toan kinh phi theo quy dinh ctia Luat Ngan
sach nha nudc.

5. Chuyeén vién thyc hién nhiém vu tham muu:Thim dinh, dinh gi4 trong dau gia.
L. PHONG QUAN LY PO THI

1. Chuyén vién thue hién nhiém vu tham muu: Cap gidy phép trong linh vy xay dung.
2. Chuyén vién thyc hién nhiém vy tham muu: Thim dinh dy an x4y dung.
3. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu: Quan Iy quy hoach x4y dung.
4. Chuyén vién thyuc hién nhiém vy tham muu:

Quan ly, gidm sat chat lugng céc cong trinh xay dung.
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5. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:
Tham dinh, Iap k& hoach, kiém soat, gidm sat, didu phéi, dén bi, gidi phong mit bing,
IV. PHONG Y TE

1. Chuyeén vién thyc hién nhi¢m vy tham muu: Cép gidy ching nhan vé sinh,
an toan thyc pham.

V.PHONG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:
T Cép giéy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén sé hitu, sir dung tai san
gan lién vai dat.
2. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:
Cép giy phép khao sat, thim do, khai théc, ché bién khoéng san.
3. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:
Cép gidy phép xtr ly, van chuyén chat thai nguy hai.
4. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:
Cép gidy chimg nhén dat tiéu chuan méi truong.
5. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:

Cap giay phép ve tham do, khai thac, sir dung tai nguyén nudc va xa nudc
thai vao nguon nude.

6. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:

Xir Iy ho so giao dét, cho thué dt, thu hdi d4t, chuyén muc dich sir dung
dat, dang ky quyen sir dung dat, quyén s& hiru, st dung tai san gan lién vdi dat.
7. Chuyén vién thyuc hién nhiém vy tham muu:
Bén, cho thué tai san gin lién v6i dat; giao han mitc dat; quan 1y viéc ap
dung dén bu, xac dinh nguoi str dung dat thugc doi tuong boi thudng, dugc ho tro;
mirc boi thuong, ho tro trong giai phong mit bang.

8. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu: Xir Iy vi pham vé& méi truong.
VI. PHONG KINH TE
1. Chuyén vién thyuc hién nhiém vu tham muu:
Kiém soét thudc thii y, thube bao vé thyc vat, bénh dong vat, gia stc, gia cam.
2. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:
Cap phép, gidly chimg nhan co & dat tiéu chuan sin xust thirc 3n gia stic, gia cAm kinh t4.
3. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu: Thim dinh, turvén cdp cée vén bing sés hitu r .

4. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:
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Phén b6, thdm dinh céc dé tai nghién ciru khoa hoc thude [inh vuc Khoa hoc
va Cong nghé.

VII. PHONG TU PHAP
1. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:

Ding ky két hén c6 yéu t6 nudce ngoai, dang ky giao dich bao dam.
2. Chuyén vién thue hién nhiém vu tham muu: Cai chinh tu phap, chimg nhén tu phép.
VIIL. PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
1. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu: Thim dinh hé so ngudi c6 cong
IX. PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
1. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu: Tuyén sinh, dio tao thude céc trudng odng lip.
2. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muru:

Phan bo chi tiéu tuyén sinh dio tao cho cée trudng trong hé théng gido duc quéc dan.
3. Chuyén vién thuc hién nhiém vy tham muu:

Tham dinh hd so thanh lap cac trudng trong hé thdng gido duc qudc dan.
4. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:

Quan ly cac du an, dé 4n thudc linh vue Gido duc va Pao tao.
5. Chuyén vién thuc hién nhiém vu tham muu:

Phan bd, tham dinh cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vue Gido
duc va Pao tao.

X. THANH TRA
1. Chuyén vién thyc hién nhiém vu tham muu:

Lam cong téc thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, phong,
chong tham nhiing cta co quan, té chirc, don Vi.

2. Cong chirc dugce giao thuc hién nhiém vu thanh tra chuyén nganh.
B. AP DUNG POI VOI UBND CAC PHUONG

1. Cong chirc lam c6ng tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té
cao, phong, chong tham nhiing ctia co quan, t chire, don Vi.

2. Cong chirc Tai chinh - Ké toan.

3. Cong chirc tham muu Cép gidy phép trong linh vuc x4y dung.

4. Cong chirc tham muu Cz‘ip gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé
hitu, sir dung tai san gan lién voi dat.

5. Cong chirc tham muu Cai chinh tu phap, chimg nhén tu phap.

C. AP DUNG POI VOI CAC PON VI SU' NGHIEP
1. Vién chirc Ké toan.
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